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MEMORANDUM DE LA ADCI

ASUNTO: PROCESO DE AUDITORIA DE LA ADCI
FECHA: 3 DE MARZO DEL 2006

MEMORANDUM DE POLI TI CA DE LA ADCI 3000.8 [REVI SION - MARZO DEL 2006]

Propésito: La integridad y la reputacién de la Asociacién Internacional de
Buzos Contratistas depende extremadamente de la dedicacién de su compafifas
asociadas para llevar a cabo las operaciones submarinas y de buceo comercial
de acuerdo con las regulaciones del pais en el que ellos operan, o los
Estandares del Consenso de la ADCI para Operaciones Submarinas y de Buceo
Comercial; cual sea la que establezca el nivel mads alto de seguridad.

Proceso: El propésito de este Proceso de Auditoria es de proporcionar a la
ADCI con informacion sobre la cual se pueda determinar parcialmente si el
solicitante para membresia general, un solicitante para la escuela de buceo
comercial, o un miembro existente estd en conformidad y dispuesto a seguir y
respetar los Estandares del Consenso de la ADCI.

A. Exhibicién (1) [Protocolo de Auditoria del Miembro de la ADCI] se
adjuntara a la solicitud de ingreso General para permitir a una compafiia
solicitante evaluar su conformidad con los Estandares del Consenso de la
ADCI. Esta forma se debe someter antes de que se tome en cuenta cualquier
consideracion como miembro de la asociaciéon. Si la membresia de la asociacion
es aprobada por la Junta Directiva, esta sera de un periodo probatorio por el
primer afio.

Nota:. es necesario que cual quier menbro General o solicitante de |la escuela
de buceo conercial tenga a nano una copia de |os Estandares del Consenso de
la ADCI para Operaciones Subnarinas y de Buceo Conercial conb parte de
proceso inicial de solicitud.

B. Aproximadamente nueve (9) meses después de que la membresia sea
otorgada, se programara una auditoria formal adicional. Siempre que sea
posible, este proceso de auditoria sera realizado en la ubicacién de la
compafifa asociada por un auditor designado de la ADCI. Esta auditoria tendréa
como proposito evaluar el progreso de la compafifa asociada para corregir
debilidades o deficiencias que se pueden haber detectado previamente en la
solicitud de auto- auditoria y al mismo tiempo, para asistir al miembro
asociado en cualquier area en donde alguna dificultad pueda ser evidente.

C. Las Compafitas de Miembros en General y los Miembros Asociados de la
Escuela de Buceo Comercial de esta Asociacion pueden solicitar una auditoria
en cualquier momento contactando la oficina de la ADCI. En caso de que se
requiera una auditoria formal, se deberd de rembolsar en su totalidad a la
ADCI por los gastos relacionados directamente con dicha operacion.
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D. La ADCI puede aconsejar una compafifa asociada que debido a
circunstancias especiales, considere necesario realizar una auditoria formal.
Tales casos pueden ser, pero no se limitan a que una Revisién de Asociacion
sea llevada a cabo de acuerdo con los Reglamentos de la Asociacion.

Not as :

1. No es la intencion que el llevar a cabo la auditoria anteriornente nenci onada
interfiera con las operaciones nornmales de la conpafiia asociada, ni es la
intencion que le proceso de auditoria requiera revelacion confidencial de
informaci 6n propietaria en relacién con las actividades de los nmienbros de la
conpaii a. En todo caso, el proceso de la auditoria se planificard por una
fecha nmutuanmente conveniente y conforne a |la conpafiia y el auditor.

2. Los gastos relacionados en |levar a cabo una audiencia en |ocacion, se
am noraran para cubrir solanente |os gastos directanente relacionados con la
operacion (si este es el caso) y sera discutido y concordado por adel antado
entre la conpafiia y el auditor.

3. Las auditorias se nantendran en una manera confidencial en las oficinas de la
ADCl. El contenido de auditorias realizadas no sera revelado a ningun partido a
menos de que sea requerido nediante un proceso formal y confidencial de la
Revi si 6n de M enbr os Asoci ados. Las conpafi as que hayan cunpl i do
satisfactoriamente con los procedimentos de la auditoria, seréan identificadas
de una manera apropi ada en conuni caci 6n |a ADCl.

4. Las auditorias que se Illeven a cabo durante el primer afio del periodo
probatorio se pueden utilizar, si es necesario, para deterninar en todo caso,
si se le otorgara a la conpafiia menbresia permanente. En caso de que una
auditoria fracase, esto dara lugar a la term naci6n de nenbresia de acuerdo
con el Articulo 1, de la Seccion 3. H de los Reglanentos de la ADCl; la
conpafiia tendra el derecho de solicitar una audi enci a.

La ADCI no asume ni acepta ningin tipo de responsabilidad u obligacién en la
cual una compafifa asociada fracase en Illevar a cabo las operaciones en
conformidad con las regulaciones nacionales; el contenido y las provisiones
de los Estandares del Consenso de la ADCl de Operaciones Submarinas y de
Buceo Comercial, o cualquier otro procedimiento establecido concordado como
una obligacion contractual.

El conducto de una auditoria como se requiere - por medio de este Memorandum
de Politica -, no tiene como finalidad “certificar” o “garantizar” que la
compafifa auditada pueda, intente o0 este capacitada en su totalidad para
conducir una operacion especifica.

El proceso de [la auditoria tiene como propésito fundamental
desarrollar un reconocimiento general de [la habilidad de dicha
compafifa asociada, al momento de la auditoria, de cumplir con los
requisitos Estandares del Consenso de la ADCI para las Operaciones
Submarinas y de Buceo Comercial. En todo caso, sigue siendo la
responsabilidad de la compafita auditada de Qllevar a cabo las
operaciones en una manera segura y por consiguiente, la ADCI no asume
ninguna obligacién o responsabilidad al respecto.




Protocolo de la Auditoria del Menbro de | a ADC

Este protocolo ha sido desarrollado para 1) ayudar al solicitante para
una membresia general o de la Escuela de Buceo Comercial a llevar a
cabo una auto-auditoria para determinar la capacidad de acatar los
reglamentos de los Estandares del Consenso de la ADCI para Operaciones
Submarinas y de Buceo Comercial, y para 2) facilitar el conducto de
una auditoria realizada por un representante designado de la ADCI de
dicha compafita dentro del primer afio de membresia probatoria o para 3)
proveer un medio para que una Compafita Asociada pueda solicitar que se
lIleve a cabo una auditoria a cargo de la ADCI.

I nstrucci ones General es para Conpl et ar

1. El documento siguiente incluye las referencias de los Estandares
del Consenso de la ADCI para las Operaciones Submarinas y de
Buceo Comercial con secciones de referencia anotadas en letra
marcada en negro.

2. Las compafiftas que llenen este formulario de auditoria deberan de
proporcionar declaraciones breves donde sea apropiado. Donde se
requiera respuestas multiples (tales como las de varios empleados
o articulos de equipo) éstas se pueden adjuntar separadamente.

3. Se reconoce que no todas las secciones de este formulario de
auditoria pueden ser relativas. Como por ejemplo: donde una
compafifa no tiene un procedimiento de Normas de ISO vigente, o
donde un certificado de salud o seguro de buceo, etc. no se
requiere etc., una respuesta de “no aplicable” sera suficiente.

4. Las compafifas que Ileven a cabo auto-auditorias pueden
proporcionar informacién adjunta, cuando se considere necesario y
y apropiado. La ADCI contactara al solicitante para pedir
informacion adicional que se considere necesaria. Las auditorias
locales se pueden llevar a cabo de tal manera de que puedan
permitir que el auditor revise los documentos retenidos de
acuerdo con los procedimientos administrativos de la compafiia.

5. NO ES ACEPTABLE REFERIRSE A LAS PRACTICAS DE SEGURIDAD Y AL
MANUAL DE OPERACI ONES DE LA COWPANI A EN LA FORVA DE AUDI TORI A QUE
SI GUE A CONTI NUACI ON. CADA PREGUNTA DEBERA DE CONTESTARSE DE TAL
MANERA QUE EL EVALUADOR DE LA AUDI TORIA SE ASEGURE QUE LA
COVPANI A PROPUESTA ESTA EN CONFORM DAD CON LGS REQUI SI TGCS.

Reporte de Audi encia del Soci o Candi dato

CONFI DENCI AL




Socio Candidato o
Compafita Asociada

Representante
De la Compafiia

ADCI o Auditor
Designado de la
Compafita o; Auto-
auditoria

Direccioén

Fecha

Numero de Reporte

Este protocolo de auditoria embarca una lista de preguntas, que el auditor
dirigira con el propésito de determinar conformidad con los Estandares del
Consenso de la ADCI para la Operaciones Submarinas y de Buceo Comercial.
Estas preguntas se estructuran para cubrir las areas siguientes de una manera
metodica con datos de referencia en los articulos de las Normas del Consenso
de la ADCI [como se indica] dirigiéndose al mismo:

® Seccion 1: Informacion General
Seccion 2 Requisitos del Personal
Seccion 3: Certificacion
® Secciotn 4 Procedimientos de Operaciodn
® Seccion 5: Equipos y Sistemas
® Secciodn 9: Guias para Reportar Accidentes y Enfermedades

® Administracion del Sistema del Medioambiente, Salud y Seguridad.
® Administracion del Control de Seguridad y Control de Calidad

El auditor puede, si lo considera apropiado, amplificar las respuestas a las
preguntas en areas concernientes 1identificadas durante la revision de la
documentacion o durante el transcurso de la auditoria.

A la Compafiia solicitante se le proporcionara por adelantado una copia de
éstos Procedimientos de Auditoria para ser revisados y para llenar estos
documentos antes de la llegada del Representante(s) de la ADCI a dicho sitio.
Estos procedimientos de auditoria estaran disponibles en la pagina web:
www.adc-int.org.




1.

Formul ario de Auditoria

I nf or maci 6n CGener a

Nombre de la Compafia

Direccion

Teléfono

Facsimile

e-mail o correo
electroénico

Pagina de Internet

Alcance de la Empresa

Presidente, Director
General

Gerente de Seguridad

Gerente de Control de
Seguridad y Control de
Calidad

Gerente de Operaciones
0 Gerente de Buceo

2. Requi sitos del Persona

2.1

2.2

Los documentos de acreditacion del Personal [Deberan de
archivarse en las oficinas de la compafita-para cada Buzo]

Los Socios existentes no tienen la obligacion de presentar la
documentacién completa del personal, sin embargo, se requiere que
mantengan los documentos de acreditacién vigentes para cada buzo
que se emplee o0 se utilice durante las operaciones de buceo
comercial. Se identificara el personal ya sea: Buzo Comercial de

la ADCI o Numero de ldentificacion de Certificacion del ROV.

Nombre del Buzo

Curso(s) de

Entrenamiento del Buzo
2.1, 2.2, 2.3

Curso(s) Adicionales de
Entrenamiento

Certificacion del Buzo
3.0, 4.25.3

Diario de Registro del

Buzo
2.4

Supervisor(es) de Buceo
2.6.,4.25.1

Técnico(s) de
Mantenimiento de Vida
4.25.9




2.3

Requi sit os Médi cos [Estos documentos deberan de archivarse en las
oficinas de la compafita-para cada Buzo]. Nota: no es la
intencion de solicitar la revelaciéon de la informacion de medico
a paciente sino de gque un examen medico valido se haya llevado a
cabo y de que el examinado haya sido calificado como “apto para
bucear™.

Examen Medico
2.8

Organizacion Medica

que Examina
2.8

Examen Estandar
2.9

Historial Medico Nota: no se requiere informacion confidencial
2.8.8

3. Procedi m entos de Operaci 6n

3.1

Procedimientos de Operacién en General

Practicas de
Seguridad/Manual de

Operaciones
4.1

Manual de Seguridad

de Buceo
4.1

El Manual de Seguridad de | SI NO
Buceo contiene copias de
Tablas Registradas para la | ¢Que tablas utiliza su compafiia?
Descompresion y
Tratamiento (incluyendo
correcciones de altitud)?

Ayuda de Emergencia
4.2

Primeros Auxilios
4.3

Planeacion y

Evaluacion
4.4

Procedimiento de
Analisis de Seguridad

del Trabajo
4.24

Informacién al Grupo

de Buceo
4.5

Numeros del Equipo de

Buceo Minimos
4.28.4

Inspeccidon de los
Sistemas, Equipos y
Herramientas
4,22

Camara de

Descompresion
4.13




Buzo Auxiliar
4.16

Mostrador de

Advertencia
4.17

Suplemento de Reserva

para Respirar
4.18

Comunicaciones
4.19

Récord de Descensos

de la Compaiia
4.20

Equipo Protector para

el Personal
4.23

3.2

Asignaturas y Responsabilidades [:Sus procedimientos estan de acuerdo a
| os requisitos establ ecidos por |os Estandares del Consenso?]

Supervisor de Buceo
4.25.1

Buzo
4.25.3

Buzo Auxiliar
4.25.6

Auxiliar —Nivel
Basico/Buzo
4.25.7

Técnico de
Mantenimiento de Vida

(Saturacion)
4.25.9

3.3

Lista de Verificacion de Procedimientos de Seguridad — 4.26

3.4

Lista de Verificacion de Procedimientos de Equipo — 4.27

3.5

Procedimientos de Operaciones Especificas [Herramientas mecanicas
de mano; equipo de soldadura y quemadura; explosivos] — 4.30, 4.31,

4.32




3.5.1Procedimientos de Emergencia [Fuego; Fallas de Equipo;

Condiciones Adversas del Medioambiente; Enfermedades Medicas;
Tratamiento de Heridas] — 4.33

4. Equi po y Sistenas

4.1 Para asegurar una buena disposicién funcional asi como
operacional y de Seguridad- ¢La Compafifa cuenta con listas de
verificacion establecidas para la inspeccion del equipo vy
sistemas que se van a utilizar para buceo comercial y operaciones
submarinas?

Nota: Para asistir a la ADCl in desarrollar una lista de verificaci6n conprensiva para
ser posiblenente incluida en | os Estandares del Consenso, favor de proporcionar este tipo
de listas con el reporte de auditoria.

4.2 ldentificar el personal que llevara a cabo el examen inicial y
Periddico, pruebas y Certificacion del Equipo y sistema de Buceo
— 5.1.2:

4.3 EI Traje del Buzo — 5.2

Articulo Descripcioén Numeros | Ul'tima Fecha de Observaciones
Prueba o
Inspeccion
1 Trajes Secos
2 Trajes para
agua caliente
3 Arnés
4 Sistemas de
Emergencia
6
4.1 Cascos y Mascaras — 5.3
Articulo | Descripcidén | Numeros Ultima Fecha de Observaciones
Prueba o Inspeccion
1 Casco de
Carga Pesada
2 Casco de
Carga Ligera
3 Mascaras
4
4.2 Mangueras y Multiples - 5.4
Articulo | Descripcion | Numeros Ultima Fecha de Observaciones
Prueba o Inspeccion
1 [Umbilical y rcoma
Mangueras de marcadas?
Respiracion




2 Mangueras de
Oxigeno
3 Maltiples
Suplementos
de Aire
4 Maltiples
Gases
Compuestos
5 Otros
Maltiples
[Sistemas de
Control para
Respirar Gas]
4.3 Compresores — 5.5
Articulo | Descripcién | Niumeros Ultima fecha(s) de | Observaciones
Prueba o Inspeccion
1 Compresor
a. Presion
Baja
b. Presion
Alta
2 Volumen de
los Tangues
3 Filtros
4 Pruebas de
purificacion
del Aire
5
4.4 Entrada de Buzo y Sistema de Salidas — 5.6
Articulo Descripcion Numeros Ultima fecha(s) de Comentarios
Prueba o Inspeccidn
1 Escalera y
Plataforma
2 Levantamientos
Con regulacion
para
tripulacion
3 Campana
Abierta
(Clase 1)
4.5 Buques de Presion para Ocupacién Humana -5.7
Articulo | Descripcién | Numeros | Ultima Fecha de Observaciones
Prueba o
Inspeccioén
1 DDC
2 Sistemas
3
4
4.6 Calibradores -5.8
Articulo | Descripcién | NOmeros Ultima Observaciones
Fecha(s) de
Calibracion




1
2
3
4.7 Valvula de Desahogo — de acuerdo al sistema en que se valla a
instalar.
Articulo | Descripcion | Nimeros | Ultima fecha(s) Observaciones
de prueba o
inspeccion
1
4 _8Aparato Marcador de Tiempo — 5.9
Articulo | Descripcioén | Nimeros | Ultima Observaciones
Comparacioén
Contra Normas
Establecidas
1
2
3

5. Reporte de Accidente

5.1 ¢Qué Procedimiento de Registro de Accidente (Seccién 9) usa su
compafia?

5.2 Registrar el Numero de Incidentes de Tiempo Perdido, Fatalidades,
o cifras de registros de fallas en los ualtimos tres (3) afios de
acuerdo a los registros hechos por la compafiaZinformaciéon de
seguro.

6. Administraci 6n de Sistemas de Salud, Seguridad y del Medioanhiente
[ Proceso de | a Conpaifi a]

6.1 Existe un sistema de Administracion del Medioambiente, Seguridad y
Salud? Con que frecuencia es comunicado a los empleados?

6.2 EI método a seqguir para las emergencias medicas de buceo
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6.3 EI ultimo ensayo de respuesta de emergencia llevado a cabo:

6.4 La daltima junta de seguridad llevada a cabo:

6.5 La ultima audiencia de seguridad llevada a cabo:

7. Administraci 6n de Control de Seguridad y Control de Calidad [Proceso
de | a Conpaii a]

7.1 ¢La Compafiia tiene establecido un manual de Control de Seguridad
y Control de Calidad?:

7.2 ¢Se han logrado las certificaciones registradas con la Norma 1S0?

7.3 Ultima fecha de la auditoria en la compafifta de Control de
Seguridad y Control de Calidad:
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Formul ari o de I nformaci 6n del Personal de Buceo

### Esta forma debe ser utilizada por |os nuevos candi datos
solicitantes y puede ser utilizada por nienbros existentes cono un
registro interno para mantener informaci 6n pertinente de enpl eados u
otro personal utilizado en el conducto de operaci ones submarinas y
buceo conerci al

Los Socios existentes no tienen la obligacién de presentar la
documentacién completa del personal, sin embargo, se requiere que
mantengan los documentos de acreditacidén vigentes para cada buzo que
se emplee o se utilice durante las operaciones de buceo comercial. Se
identificara el personal ya sea: Buzo Comercial de la ADCI o Numero de
Identificacion de Certificacion del ROV

Nonbre del Buzo

Curso(s) de Entrenaniento
del Buzo

Curso(s) Adicionales de
Ent renani ento

Nurmero de Certificaci 6n
del Buzo

Se manti ene apropi adanent e
un Diario de Registro que
es verificado

peri 6di canente por el

enpl eador ?

Desi gnaci on del Supervi sor
[si aplica]

Exanen Medi co

Organi zaci 6n Medi ca que
Exam na

Exanen Est andar

Hi storial Medico No se requi ere infornmaci 6n confidencial.
Ver 2.8
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